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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N 2 03/2016 - DPE

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet
da DPE/MA www.defensoria.ma.def.br; ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br/mural de
licitacBes, DEVERAO enviar e-mail para o endereco cpldpe@ma.def.br do recibo de retirada
do edital e remeter a com os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-
mail e pessoa de contato). O ndo envio dos dados ou envio com dados incorretos exime a
Comissdo Permanente de Licitacdo da comunicacdo de eventuais retificacdes ocorridas no
instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer informagdes adicionais. Anunciagdo de
M. C. Barbosa-Presidente-CPL/DPE.

OBJETO:

Razdo Social:

CNPJ n¢

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa paracontato:

Recebemos, através do acesso a pagina www.defensoria.ma.def.br, por e-mail ou pessoalmente,
nesta data, cépia do instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2016.

Assinatura

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.defensoria.ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao
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PREGAO PRESENCIAL N2 03-2016 —DPE
Processo n2 1551/2016 — DPE

EXCLUSIVAMENTE PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE CONFORME LC N° 123/2014.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizard licitagio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, em sessdao publica, no dia, horario e local abaixo
indicado, regida pela Lei n? 10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n? 8.666/1993, pela Lei
Complementar N2 1232006, Resolucdo n? 022/DPGE de 02 de setembro de 2014, além das
demais legislacdes pertinentes e das condi¢des estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.
Este Pregdo serd conduzido pela Pregoeira e respectiva Equipe de Apoio designados pela
Portaria n2 017-DPGE de 11 de janeiro de 2016, publicada no D.O.E. n° 009, de 14 de janeiro
de 2016.

A sessdo publica do Pregdo tera inicio as 10:00 horas do dia 27 de Janeiro de 2016,
devendo os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentag¢ao de Habilitagdo para o
objeto definido neste Edital e seus Anexos serem entregues na Sala de Reunido da CPL/DPE-
MA, situada a Rua da Estrela n° 421, Centro Histérico, nesta Capital na data e hordrio acima
mencionados.

1. OBJETO DA LICITACAO

1.1 O presente Pregao tem por objeto a contratagcdo de servigos de impressao, diagramacao,
revisao e etiquetagem de jornal informativo sobre a atuagdo da Defensoria Publica do Estado
do Maranhdo, com circulagdo mensal no ano de 2017, conforme especificacdes e acordo de
nivel de servicos e penalidades, constantes no Anexo | (Termo de Referéncia), deste Edital.

1.2 O valor global maximo estimado para a contratacdo do objeto desta licitagdo é de RS
48.000,00 (quarenta e oito mil reais).

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 Correrd a conta do orcamento da Defensoria Publica do Maranh3o, aprovado para o
exercicio financeiro de 2016, cuja classificacdo natureza da despesa é a seguinte: UG: 080101;
Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.0001; ND: 339039.47—Serv. de Terceiros Pessoa
Juridica/Servigos diversos em Geral; Pl: Manutencgdo; Fonte: 0101000000.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. A participacdo nesta licitacdo, expressamente reservada a Microempresa (ME) e Empresas
de Pequeno Porte (EPP), por licitante que ndo se enquadra na definicao legal reservada a estas
categorias, configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicacdo de penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Estado, além de ser descredenciada do SICAF pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacoes legais.
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3.2 Ficam impedidos de participar desta licitagdo as empresas enquadradas em qualquer das
hipdteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou
em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

Il - com sécios comuns concorrendo entre si;

IIl - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V —servidores da DPE/MA;

VI- aquelas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
DPE/MA;

VIl - enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no artigo 92 da Lei Federal n9
8.666/1993.

3.3 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacio e proposta
sujeitara o licitante as sangbes previstas neste Edital, sem prejuizo das demais penalidades
previstas em lei.

3.4 A simples apresentacao da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
gue impeg¢am a sua participa¢do na presente licitacdao, eximindo assim o Pregoeiro do disposto
no art. 97 da Lei n2 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) dara inicio ao Credenciamento dos
licitantes ou dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos
apresentados a outorga com poderes necessarios para a formulagdo dos lances e prética de
todos os atos inerentes a esta licitacao.

4.2 Conforme art. 42, VI, da Lei n.2 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser
apresentados, os documentos originais ou copias autenticadas previamente por servidor da
Comissdo Permanente de Licitacdo desta entidade licitadora ou por cartério, conforme
abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu sécio, devera este, para que se promovam as
devidas averiguacoes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira
de Identidade ou documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato
Constitutivo da empresa arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de
Identidade (RG) ou documento equivalente, bem como a Procurac¢do por instrumento publico
ou instrumento particular com firma reconhecida ou Carta Credencial, com firma reconhecida,
assinada pelo representante legal da empresa, obrigatoriamente acompanhados de cépia do
Ato Constitutivo arquivado no registro competente, devidamente atualizado.

4.2.3 O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial
de identificacdo que contenha foto.

4.2.4 Para o exercicio do direito de preferéncia a licitante deverd apresentar a DECLARACAO
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DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP),
ou Certiddo de enquadramento para usufruir das prerrogativas legais de acordo com a Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2.5 Declaragdao dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitagao,
conforme exigéncia do artigo 42, inciso VIl da Lei n2 10.520/2002.

4.3 Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro(a),
no momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacdo habilitatdria e
proposta;

4.5 Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa credenciada, sendo que
cada representante podera representar apenas 01 (um) licitante;

4.6 Apds o credenciamento, serd declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

4.7 A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar
123/2006 caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outros crimes previstos em leis e das san¢des previstas neste Edital.

4.8 A ndo apresentacdo ou a incorrecdao insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de
declarar a intencdao de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao
publica do Pregao.

4.8.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na
proposta escrita, para efeito de ordenagdo das propostas e apuragdao do menor prego.

4.9. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessdo
Publica realizada.

4.9.1. Na hipdtese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, o novo
credenciamento devera obedecer as regras do item 4.1 deste Edital.

4.10. As informagdes contidas nas declaragdes apresentadas terdo presuncdo relativa de
veracidade, podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terda o O6nus de
comprovar suas alegagoes.

4.11. O (a) Pregoeiro(a) podera, a qualquer momento, requerer a documentacao que entender
necessaria a comprovacao das informacdes declaradas.

4.12. O licitante que se retirar antes do término da sessdao considerar-se-a que tenha
renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo serd mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o
Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os documentos
de habilitacdo, correspondentes a este Pregdo.

5.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

5.2.1 Os licitantes deverdao apresentar toda a documentacdo de habilitacdo e proposta de
precos no dia, hora e local citados no predmbulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes
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lacrados e rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razdo social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO/| |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO

MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N2 00/2017 PREGAO PRESENCIAL N2 00 /2017

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ. Razao Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 N3o sera admitida a entrega de apenas um envelope.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 O envelope N° 01 devera conter, em 01 (uma) via, proposta datilografada ou impressa por
gualquer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
datada, assinada na Uultima folha e rubricada nas demais, devendo conter as seguintes
informacdes:

6.1.1 O licitante deverd informar na proposta, os seguintes dados: data e assinatura do
representante legal da licitante com sua qualificagdo, nome completo do responsavel pela
assinatura do contrato; n? do CPF; n? do RG; estado civil, profissio e enderego
residencial, bem como, banco, agéncia, nUmero da conta-corrente e praca de pagamento,
facultada a apresentacao destas informagdes quando da contratacdo.

6.1.2 Indicar o valor unitario e mensal, valor global da proposta, em algarismos e por
extenso, em Real (RS), com duas casas decimais ap6s a virgula, (os quais deverdo
compreender todas as despesas com impostos, encargos sociais, taxas, transportes), assim
como, quaisquer outros que incidam ou venham incidir sobre o objeto da presente
contratagao.

6.2 Prazo e local de entrega: os jornais etiquetados devem ser entregues, na sede da
Defensoria Publica do Estado do Maranh3do, localizada na Rua da Estrela, 421 — Praia Grande
/ Reviver, de segunda a sexta-feira das 08h as 11h30min e 14h as 16h30min, em até 3 (trés)
dias uteis, apds a aprovacdao do layout (boneca), pela Assessoria de Comunicacdo da
DPE/MA.

6.3 Declarar, que caso vencedor, dispora de estrutura administrativa, operacional e recursos
humanos qualificados durante a execucdo do contrato na regido metropolitana de S3o Luis-MA,
gue garanta o pleno cumprimento de todas as questdes inerentes a execu¢ao dos servicos,
resguardando a DPE-MA de problemas advindos da dificuldade de executar o contrato,
guando da necessidade de regularizacdo de pendéncias porventura existentes em observéncia
ao disposto no art. 68 da Lei Federal n°8.666/93. (Mod. Anexo VII)

6.4 Validade da proposta : minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura. Se
por falha do Licitante a proposta ndo indicar o prazo, esta serd considerada valida por 60
(sessenta) dias.

6.4.1 Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA sem convocacdo para a contratacdo, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos, cabendo no caso, negociacdo com a DPE
para manter o prego proposto.

6.4.2 Na hipotese do processo licitatorio vir a ser interrompido em razio de Recurso
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Administrativo, o prazo de validade da Proposta de Precos fica automaticamente prorrogado
por igual nimero de dias em que estiver suspenso.

6.5 Prazo de vigéncia: o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.

6.6 Somente serdo aceitos, pela DPE/MA, materiais impressos de acordo com as
especificacdoes e condicdes de aceitacdo do objeto, descritas nos itens 4 e 5, do Termo de
Referéncia (Anexo |, deste Edital), sendo que, os materiais que apresentarem quaisquer
desconformidade e/ou falhas, deverdo ser substituidos as expensas da Contratada.

6.7 Apos a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fatos supervenientes e aceitos pelo Pregoeiro. Todos os custos decorrentes da
elaboracdo e apresentacdo da PROPOSTA serdo de responsabilidade exclusiva do
LICITANTE.

6.8 Uma vez aberta a PROPOSTA, ndo serdo admitidas retificacGes de precos ou alteracdes
nas condicdes estipuladas, nem tampouco PROPOSTA com mais de uma cotacdo, exceto no
caso de PROPOSTA disputada por meio de lances, conforme previsto neste Edital.

6.9 O licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeito as penalidades estabelecidas no
item 17 deste Edital.

6.10 A DPE/MA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre os
pregos propostos.

6.11 Todos os custos decorrentes da elabora¢dao e apresentagdao da PROPOSTA serdo de
responsabilidade exclusiva do licitante.

7. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

7.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o(a) PREGOEIRO(A), dara inicio aos trabalhos do PREGAO com a
abertura e andlise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos
Envelopes, N2. 01 — PROPOSTA e Envelope N2. 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

7.2 Ap6s o credenciamento a PREGOEIRA declarard o numero de licitantes participantes do
certame e em seguida fara o recebimento dos Envelopes de N2 01 — PROPOSTA e Envelope N2
02 - DOCUMENTOS D E HABILITACAO.

7.3 Apds o encerramento do Credenciamento o(a) PREGOEIRO(A) dara inicio a abertura dos
Envelopes N2 01 - PROPOSTAS, seguindo o procedimento abaixo declinado:

7.3.1 Os precos propostos serdo lidos em voz alta, sendo as Propostas rubricadas pela
PREGOEIRA, pela Equipe de Apoio.

7.3.2 Em seguida as PROPOSTAS serdo examinadas e julgadas adequadas pelo(a)
PREGOEIRO(A) e sua Equipe de Apoio, sendo selecionadas para a fase de lances, as
PROPOSTAS que atenderem as exigéncias do Edital, observado o critério de Julgamento da
PROPOSTA definido neste Edital.

8. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

8.1 Apds o ordenamento das propostas na ordem crescente de preco e a verificagdo sumaria

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.defensoria.ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao



Folha n°

Qs —
."" Proc. ° 1551/16
I Rubrica

DEFENSORIA PUBLICA Mat. 2145084

do Estado do Maranhdo Setor _CPL

de sua conformidade, serdo selecionados para a fase de lances os licitantes que tenham
apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de
menor preco global.

8.2 Quando ndo forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condicOes definidas no item anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), colocadas em ordem crescente, quaisquer que
sejam os valores ofertados nas propostas escritas conforme o disposto no artigo 49, inciso IX,
da Lei Federal n? 10.520/2002.

8.3 A(o) Pregoeira(o) convidara individualmente as licitantes Classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor.

8.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢do do ultimo preco
por ele ofertado, para efeito de ordenacao das propostas.

8.4.1 Nao poderd haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades previstas no art. 28 do Decreto n25.450/05.

8.5 O(A) Pregoeiro(a) objetivando a otimizacdo da etapa de lances verbais, podera estabelecer
a cada rodada, valor minimo entre os lances.

8.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo serd feita por
sorteio (art.45, § 22 da Lei 8.666/93).

8.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa até 5% acima do menor prego serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada, art. 44, §22 LC 123/2006.

8.8 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd
adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.9 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada ndo ter sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.10 O(A) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados
pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
motivadamente a respeito.

8.10.1 O(A) PREGOEIRO(A) podera solicitar também pareceres de técnicos para orientar
sua decisdo.

8.11 Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-a a abertura do
envelope de habilitacdo do licitante classificado em segundo lugar. Caso ndo ocorra a
habilitacdo do licitante classificado em segundo lugar, a(o) Pregoeira(o) prosseguird com esse
procedimento aos licitantes subsequentes.

8.12 O(A) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de
menor preco, no sentido de que seja obtido o melhor preco.

8.13 Aceita a proposta de menor preco, serd aberto o envelope Documentagdo, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para a verificacdo de suas
condicdes habilitatérias.
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8.14 Caso tenha ocorrido lance/negociagdo, o licitante proclamado vencedor obriga-se a
apresentar e protocolar na Comissao Permanente de Licitagdao-CPL, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os
valores respectivos adequados ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

8.14.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias
do Edital, o objeto desta licitacdo sera adjudicado a empresa declarada vencedora.

8.14.2 A ndo apresentacdo da nova proposta no prazo determinado neste item 8.14 e
ainda na hipdtese da inadequacado da nova proposta implicara na desclassificacdo do licitante
e decadéncia do direito a contratacdo, cabendo ao Pregoeiro, sem prejuizo das san¢des legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificacao dos lances.

8.15 O(A) PREGOEIRO(A), no julgamento das PROPOSTAS, podera realizar diligéncias ou
requisitar informagdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre as PROPOSTAS, sem
implicar modificacdo de seu teor ou inclusdo de documento ou informacdo que deveria
constar originalmente na PROPOSTA. A ndo apresentacdao das informacdes solicitadas
implicard o julgamento no estado em que se encontram as PROPOSTAS, podendo resultar em
suadesclassificacdo.

8.15.1 O(A) PREGOEIRO(A) podera solicitar também pareceres de técnicos para orientar
sua decisao.

8.15.2 No julgamento das PROPOSTAS, o(a) PREGOEIRO(A) podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia da PROPOSTA, mediante despacho fundamentado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacao.

8.15.3 O critério de aceitabilidade do melhor preco terd como pardmetro o valor
praticado no mercado e o custo estimado pela DPE-MA no Termo de Referéncia.

8.16. Serdo desclassificadas aquelas propostas que:

8.16.1. Que contenham pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles
gue ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacdo que
comprove que os custos sdo coerentes com os praticados no mercado.

8.16.2. No julgamento das PROPOSTAS, a classificacdo dar-se-a pelo critério de MENOR
PRECO, sendo considerada vencedora a Proposta que atender as condi¢des do edital e
ofertar o MENOR LANCE.

8.17. Propostas com precos inexequiveis sao consideradas aquelas cujo LICITANTE ndo venha
a demonstrar, mediante solicitacdo do (a) PREGOEIRO(A), “sua viabilidade através de
documentagdo que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado
e que os coeficientes de produtividade sdao compativeis com a execugdo do objeto do
Contrato.” (Lei n2 10.52002, art.92 ¢c/c art.48, Il dalein®8.666/93)

8.18. Confirmada a inexiquibilidade a pregoeira(o) podera convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo.

8.19. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas desclassificadas, a
Comissao podera conceder o prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresenta¢do de nova
documentacdo ou de outras propostas, nos termos do art. 48, § 32, da Lei n2 8.666/1993.

8.20. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de
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Apoio e pelos representantes presentes.

9. HABILITAGAO DOS LICITANTES

9.1 Os documentos apresentados nesta licitagdao deverao:

a) estar em nome do licitante, com um Unico niumero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor;

c) Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original ou copia
previamente autenticada por cartério competente ou por membro da Comissao
Permanente de Licitagdo/DPE, ou por publicagdo em érgdo da Imprensa Oficial.

c.1) Somente serdo aceitas copias legiveis.
c.2) N3o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.1.1 A(s) certiddao(des), cujo prazo de validade ndo estiver(em) mencionado(s)
explicitamente, considerar-se-a(ao) valida(s) pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias, contado
da(s) data(s) da(s) respectiva(s) emissao(des).

9.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentagao
comprobatdria da necessdria qualificacdo no que se refere a:

a) habilitacdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificacdo técnica;

d) qualificacdo econdmica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacdo:

9.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da
licitacao;

9.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no 6rgao competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.1.3.4 Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

9.1.4 A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF,
notadamente através do Cartdo de ldentificacdo da Pessoa Juridica ou outro documento
equivalente;
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b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, e regularidade com a Seguridade Social — INSS, expedida pela Procuradoria—
Geral/Secretaria da Receita Federal da Fazenda Nacional;

c) Certiddo Negativa de Débitos quanto a Divida Ativa do Estado, emitida pela Secretaria de
Fazenda do Estado (ou Orgdo equivalente), relativo ao domicilio ou sede da empresa;

d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado (ou
Orgéo equivalente), relativo ao domicilio ou sede da empresa;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante
(Certiddao Negativa de Débitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN e Certiddo Negativa de
Inscricdo na Divida Ativa);

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), expedida
pela Caixa Econdmica Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4.1 Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

9.1.4.2 Havendo alguma restricao nos documentos de comprovacao da regularidade fiscal dos
LICITANTES Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, serd assegurado aos mesmos o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, prorrogdvel por igual periodo a requerimento da interessada e a
critério da Administragao, para regularizacao da documentagao, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

9.1.4.3 O termo inicial do prazo fixado no subitem 9.1.4.2 correspondera ao momento em que
o LICITANTE for declarado vencedor do certame. Esse prazo podera ser prorrogavel por igual
periodo, a critério da DPE/MA, mediante justificativa do LICITANTE por escrito.

9.1.4.4 A n3do regularizacao da documentacdo de Regularidade Fiscal pelo LICITANTE implicara
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81, da Lei n?
8.666/1993, sendo facultado a Defensoria convocar os LICITANTES remanescentes, na ordem
de classificacdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a Licitacado.

9.1.4.5 Os licitantes que apresentarem habilitagdao parcial valida no SICAF ou em Certificado
de Registro Cadastral - CRC, expedido por érgdo da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal poderao deixar de apresentar os documentos por eles abrangidos, obrigando-se o
licitante a apresentar o referido Certificado e ainda a Declaragdao da Inexisténcia de Fato
Impeditivo da sua habilitagdo, conforme modelo do Anexo V deste Edital.

9.1.5 A QUALIFICAGCAO TECNICA serad comprovada através da apresentacdo de:

a) Apresentacdo de um ou mais atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu materiais compativeis de
forma satisfatoria com o objeto deste Pregdo. As informacOes ali contidas estdo sujeitas a
verificacdo de sua veracidade por parte do Pregoeiro e equipe de apoio.
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b) Os atestados deverdo ter o nome, endereco, telefone e contato do atestador ou qualquer
outro meio que permita ao o6rgao promotor da licitagdo manter contato com a empresa
atestante.

c) Deverd ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinado por seus sécios, diretores, administradores, procuradores,
gerentes ou servidor responsdvel, com expressa indicacdo de seu nome completo e
cargo/funcgdo.

9.1.5.1 Caso o Atestado seja expedido por pessoa juridica de direito privado devera ser
apresentado com firma reconhecida em cartério.

9.1.5.2 Os LICITANTES deverao apresentar a seguinte documentagaocomplementar:

a) Declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo Federal,
conforme art. 27, inciso V, da Lei n? 8.666/93, nos termos do Anexo VI;

b) Declaragdao expressa de inexisténcia de fatos impeditivos da habilitagdo e que a mesma ndo
estd impedida de participar de licitacGes promovidas por 6rgdos ou Entidade Publica (Anexo
V).

9.1.4 O Pregoeiro se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que tiver duvida e julgar necessario.

c) O(A) Pregoeiro(a) podera consultar sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes, para comprovar as condi¢des de habilitacdo dos licitantes.

9.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentagdo
dos seguintes documentos:

9.1.6.1 Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a substituicdao por balancetes ou balangos provisérios,
que comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para
esta Licitacdo ou balanco econdmico que comprove Resultado da Liquidez Corrente, maior
que 1. (Liquidez Corrente = Ativo Circulante/Passivo Circulante);

a.) As empresas constituidas apds o encerramento do Uultimo exercicio social, em
substituicdo ao Balanco Patrimonial e as Demonstracées Contdbeis, deverdo apresentar o
Balango de Abertura;

b.) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar em
substituicdo ao Balanco Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa
atualizado e registrado na forma da lei, com condicdo de comprovacdo do Capital Social
exigido na Licitacdo, desde que a comprovacdo do seu ingresso no Simples Nacional conste dos
Documentos de Habilitac3do;

c.) O Balango Patrimonial e as DemonstracGes Contdbeis deverdo estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

9.1.6.2 Certiddao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.
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9.2 A documentagao apresentada para fins de habilitagdo fara parte dos autos do processo
administrativo e ndo serd devolvida a licitante.

10. JULGAMENTO DA HABILITAGAO

10.1 A licitante que deixar _de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sancdes, ressalvada a
hipdtese legal prevista no subitem 9.1.4.8.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacdo da regularidade
fiscal observard a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de

14/12/06.

10.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitacdo” em uma Unica sessdo, ou, ainda, se surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a_sessdo sera suspensa, tendo continuidade em nova sessdo, para a qual serdo intimados os
licitantes.

10.5 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

10.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do (a) Pregoeiro (a) de
modo a garantir a execugao contratual.

11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

11.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, podera impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 02 (dois) dias uteis contados
da data que anteceder o recebimento das propostas.

11.1.1. O prazo para impugnacao do Edital, contado da publicacao, é decadencial.

11.2. A impugnacado devera ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comissao
Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias e horarios de expediente, sob pena de ndo
conhecimento da impugnacao.

11.3. Caberd o(a) Pregoeiro(a) responder, em 02 (dois) dias Uteis a impugnacdo formulada,
podendo, se for o caso, auxiliar-se do apoio da darea requisitante, responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia.

11.3.1. Se a resposta a impugnacdo ndo ocorrer no prazo estabelecido no subitem 11.3 sera
designada nova data para a sessdo de abertura do certame, com divulgacdo pelo mesmo
instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.4. Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnacdo ou
ndo, que afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdo de abertura do certame
serd suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com
divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.5. As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
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somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item 19.10 deste Edital.

11.6. A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢cbes nele
estabelecidas.

11.7. Os pedidos de Informagdes ou Esclarecimentos relativos ao Edital deverao ser
protocolados na Comissdao Permanente de Licitacdo, no horario de expediente, ou pelo e-mail
cpldpe@ma.def.br, sob pena de ndo conhecimento.

11.8 Declarado o vencedor, os licitantes presentes e credenciados poderdo se manifestar de
forma imediata, expressa e motivadamente, quanto ao interesse de recorrer da decisdo do
(a) Pregoeiro (a), sob pena de decadéncia deste direito.

11.8.1. Havendo manifestacdo da intencdo de Recurso, sera registrado na Ata da sessdo o
motivo e as razdes, podendo o (a) Pregoeiro (a), apds a manifestacdo, reconsiderar desde logo
sua decisdo, hipotese que anulard os atos ilegais praticados e os subsequentes dele
decorrentes.

11.8.2. Recebido o recurso, ficarao, de logo, intimadas a licitante recorrente para apresentar as
razOes de recurso e as demais licitantes para apresentar contrarrazdes, se assim entenderem.
11.8.3. O prazo para apresentacdo das razoes e das contrarrazGes sera de 3 (trés) dias,
contando-se o prazo das contrarrazOes a partir do término do prazo para manifestacdo do
recorrente.

11.8.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada implicard decadéncia do direito ao
recurso e adjudicacao do objeto da licitagao pelo Pregoeiro ao vencedor.

11.8.5. O recurso, se acolhido, invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.8.6. O Pregoeiro recebera, examinara e instruird os recursos interpostos de suas decisdes,
podendo, na oportunidade, reconsidera-las.

11.8.7. Apds decisdo do Recurso, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara a licitacao, encaminhando os autos para a contratagao.

11.8.8. O(a) Pregoeiro(a) ndo conhecera recurso apresentado fora do prazo legal assim como
aquele subscrito por pessoa nao credenciada ou ndo identificada no processo para
responder pelo Recorrente.

11.8.9. Caracteriza a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, no caso de auséncia ou saida do licitante antes
do término da sessdo, se ndo indica representante na fase de credenciamento da sessao .

11.8.10. Decaird do direito de impugnar perante a DPE os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades
gue o viciariam, hipétese em que tal comunicacdo ndo terd efeito de recurso.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

12.1 N3do havendo a manifestacdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto da
licitacdo a proponente vencedora, para posterior homologacdo do resultado pela autoridade
superior.

12.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdo de recurso, apdés o julgamento, a
autoridade superior adjudicara o objeto licitado a proponente vencedora, homologando em
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seguida o procedimento licitatério.

12.3 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da DPE/MA, esta poderd solicitar ao
licitante, prorrogacdo da validade de sua proposta.

13. CONTRATACAO

13.1 Constam das cldusulas da Minuta do Contrato, ANEXO VIl deste Edital as condicbes e os
demais elementos necessdrios a execucdo do seu objeto, tais como: valor, prazos,
condicdes de pagamento, condi¢cdes de recebimento, fiscalizacdo, responsabilidades das
partes, sancoes e tudo o mais relacionado com o objeto da contratacao.

13.2 A empresa vencedora do certame devera efetuar cadastrado no SIAGEM/MA. A exigéncia
para o cadastro dara condi¢cbes ao vencedor de receber empenho, assinar o contrato e
posteriormente receber pagamento. O cadastramento no SIAGEM/MA (Sistema Integrado de
Administracdo para Estados e Municipios), com o intuito de agilizar a formalizacdo do
Contrato, devera ser realizado pelo interessado no Setor de Cadastro de Fornecedores do
Estado do Maranhao.

13.3 A empresa vencedora devera apresentar Formuldrio de cadastro SIAGEM — obrigatdrio
para que esta possa receber empenho e posterior pagamento, conforme Anexo VII. Este
formulario devera ser apresentado até a emissao do empenho.

13.4 A contratacdo fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes
- CEl, consoante determina o art. 62 da Lei Estadual n2 6.690/1996.

14. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

14.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 49 da Lei
8666/93, revogar esta licitacdo por razGes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e, anula-la se constatada insanavel ilegalidade,
em ambos os casos baseado em Parecer escrito e devidamente fundamentado, assegurando
o contraditério e a ampla defesa, nos prazos estabelecidos nos referidos atos.

14.2 N3o caberd qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo
licitatdrio, ressalvada a hipdtese prevista no art. 59 da lei 8.666/93.

14.3 A Autoridade Superior poderda ainda declarar extinto o processo licitatério quando
exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por
fato superveniente, assegurando-se aos interessados o contraditorio e a ampla defesa.

15. DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

15.1 A prestacao dos servicos decorrentes desta contratacdo pela licitante vencedora, sdo as
constantes do Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 O pagamento decorrente desta contratacdo sera conforme previsto no ITEM 11 do
Termo de Referéncia — Anexo | deste edital.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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17.1. Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansGes e penalidades previstas nos
artigos 81 a 88 da Lei n? 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1 As empresas interessadas em contratar com o Estado do Maranhao, deverdo ter em seus
quadros, empregados egressos do sistema prisional, conforme dispGe a Lei Estadual n2
10.182, de 22 de dezembro de 2014.

18.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias Uteis e de
expediente da DPE/MA.

18.3 O (a) Pregoeiro (a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, podera
relevar omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacdo
vigente e a lisura desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitacdo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

18.4 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

18.5 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacao deste.

18.6 As decisdoes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhao.

18.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacao do(a) Pregoeiro(a) em contrario.

18.8 Os casos omissos serdo decididos pelo (a) Pregoeiro (a) em conformidade com as
disposicdes constantes das Leis citadas no predmbulo deste edital e demais normas
pertinentes.

18.9 O(a) Pregoeiro(a) podera convocar servidores qualificados do Orgdo, para oferecer
suporte técnico e/ou juridico as suas decisOes, independente da equipe de apoio.

18.10 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de S3do Luis-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.11 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n?
CNPJ, endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de
reputar-se valida a notificacdo encaminhada ao endereco fornecido.

18.12 S3o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO Il — Modelo de Carta Credencial
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ANEXO llI- Declaragao de Enquadramento como ME ou EPP

ANEXO |V -- Declaragdo Cumprimento Requisitos de Habilitacdo (art. 42, inciso VII, da Lei n?
10.520/2002)

ANEXO V - Modelo de Declaragdo de Fato Impeditivo da Habilitagdo (Lei n2 8.666/93, art. 32, §
29)

ANEXO VI — Declaragdo de cumprimento do inciso XXXIIl, do art. 72, CF/88

ANEXO VII - Minuta do Contrato.

ANEXO VIII - Formulario de Cadastro SIAGEM/SIAFEM

Sdo Luis (MA), de Janeiro de 2017.

Anunciagdo de M. Costa Barbosa
Pregoeira da DPE-MA

Equipe de Apoio:
Hilton Rafael C. Costa
Raimundo Eduardo da S. Farias
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PREGAO PRESENCIAL N2 03/2016 — DPE
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO

A Defensoria Publica, InstituicAo essencial ao exercicio da funcao jurisdicional do
Estado (CF/88, art. 134, § 2°), tem como objetivo prestar assisténcia juridica, integral e
gratuita, aos individuos que dela necessitem. Para alcancar tal mister, a direcdo do 6rgéo tem
pautado suas ac¢des na otimizacdo dos servicos de modo a efetivar o direito de acesso a
Justica previsto no Texto Federal e isso perpassa pela democratizacdo do acesso também a
informacé&o.

Nesta perspectiva, é que estamos apresentando elementos, neste Termo de
Referéncia, para subsidiarem o processo de licitacdo para contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos gréaficos e editoracdo eletrbnica. A ideia é atender a
necessidade da producédo do jornal institucional Defensoria em Foco.

2. JUSTIFICATIVA

Por ser uma instituicdo ainda jovem, somente 15 anos de existéncia no Maranhéo,
a sua atuacdo ainda & pouco conhecida pela populagéo, fazendo-se necessério a
implantacdo de ferramentas que possam cada vez mais levar informagdes sobre os servi¢cos
da Defensoria até a populacdo. Portanto, a contratacao justifica-se pela necessidade de
darmos continuidade a mais esse canal de comunicacdo da Defensoria Publica do Estado
do Maranhdo com a sociedade, que leva dezenas de noticias mensalmente a milhares de
pessoas em todo o Estado. Dessa forma, o referido informativo contribuira para que as
acbes do 6rgdo tenham mais visibilidade, democratizando o acesso a informacgéo e
contribuindo para a conscientizagdo da populagdo sobre seus direitos e quanto a
forma de buscar ajuda para garanti-los efetivamente, em consonéncia com o objetivo de se
alcancar a eficiéncia, um dos principios que regem a administracao publica no pais.

O jornal institucional, de circulacdo mensal, contera o resumo das acoes realizadas
pela instituicdo, divulgacdo de novos servigcos, projetos e acdes, suas areas de atuacgao e
informac6es de como o cidaddo pode ter acesso aos servicos oferecidos pelo 6rgao,
aproximando cada vez mais o cidadao da Defensoria Estadual.

3. DO OBJETO

A contratacdo de servicos de impressdo, diagramacéo, revisdo, impressdo de
etiquetas e etiguetagem de jornal informativo sobre a atuacdo da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo, com circulagdo mensal durante todo o ano de 2017, conforme
especificagbes contidas no item 4 deste termo.

4. ESPECIFICACOES

4.1 — Impressdo, diagramacéo, revisdo, impressdo de etiquetas e etiguetagem de jornal
informativo com as especificagdes abaixo:

41.1 — Tamanho 31 cm X 46 cm (formato aberto) e 31 X 23 (formato fechado).
4.1.2 — Paginas: 12. Todas em policromia.

41.3 — Impresséo offset, com qualidade conforme especificagbes do item 5.
41.4 — Papel - reciclado e gramatura 120 g

415 — Tiragem — 2 mil exemplares.

4.1.6 — Periodicidade: mensal.

41.7 — Encadernacéo tipo canoa.
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5. DA ENTREGA E ACEITAGCAO DO OBJETO

— Nao serdo aceitas variacbes na cor da impressdo que comprometam a unidade da
edicdo, tanto no miolo quanto na capa da publicacéo.

- N&o seréo aceitos jornais impressos com os seguintes defeitos:

5.2.1 - Dobras

5.2.2 - Riscos

5.2.3 —Amassados

5.2.4 —Borrdes

5.2.5 —Manchas

5.2.6 — Rasgos

5.2.7 —Impressbes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas

5.2.8 —Impressdes de paginas deslocadas

5.2.9 - Inversdes de paginas

5.2.10 — Auséncia de paginas

5.2.11 — P4ginas duplicadas

5.2.12 — Ordem de paginas invertidas

5.2.13 — Pé&ginas que contenham material estranho ao contetdo

5.2.14 — Quaisquer marcas que prejudiqguem a qualidade do material

5.2.15 — Quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade do material
apresentado.

— O material que apresentar falhas de impressdo montagem ou acabamento devera
ser substituido a custa da CONTRATADA.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

— Disponibilizar pelo menos um profissional, com experiéncia em editoragéo
eletrénica e outro apto a revisao gramatical para atendimento a demanda proposta
pelo objeto deste termo.

— Prestar servigcos com pessoal préprio, devidamente treinado e preparado, cabendo a
CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo e prestacdo dos
servicos, responsabilizando-se legal, administrativa e tecnicamente pelos servicos.

— Prestar servico nas instalag@es fisicas da empresa CONTRATADA.

— Disponibilizar para a Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE numeros de
telefones fixos e de celular da empresa, com vistas a facilitar a comunicagédo entre
CONTRATANTE E CONTRATADADA.

— Adquirir e imprimir as etiquetas adesivas, cuja referéncia é 6182, tamanho do papel
101,6 x 33,9 mm; 14 etiquetas por folha. Os dados serédo repassadas mensalmente pela
Assessoria de Comunicacéo da Defensoria Publica do Estado na data da aprovacao do
layout do jornal.

— Receber um técnico dos Correios em sua sede ou local de impresséo das etiquetas,
localizada na Regido Metropolitana para possiveis ajustes na impressao das etiquetas,
gue sao geradas por programa especifico dos Correios.

- Etiquetar todos os jornais.

— Entregar cOpia impressa (Boneca) do jornal para apreciacdo da CONRATANTE, na
sala da Assessoria de Comunicacdo da DPE/MA (ASCOM), localizada na sede da
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Defensoria (Rua da Estrela, 421, Praia Grande — Centro), até 24 horas apods a
finalizacdo da editoracao eletrdnica.

6.9 — Enviar o jornal informativo para impressdo somente apOs aprovacdo do
contetdo e layout pela Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE. Apés
aprovado para impressao pela Ascom da DPE/MA, a CONTRATADA tera o prazo de até
4 (quatro) dias Uteis para a entrega dos jornais, devidamente etiquetados.

6.10 — Depois de etiguetados, a CONTRATADA devera entregar os jornais na sede da
Defensoria.

6.11 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

6.12 — Manter toda a execucdo do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e condi¢des de habilitagdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

6.13 — Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarias de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

6.14 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢édo do contrato.

6.15— Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e
posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas das autoridades competentes,
pertinentes a matéria objeto da contratagdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva
responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgresséo de seus prepostos ou
convenentes.

6.16 — Comunicar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer
condi¢cbes inadequadas a execuc¢do dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugdo do contrato.

6.17 — Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigcos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE.

6.17.1 — A CONTRATADA devera apresentar os dados do supervisor responsavel pelo
gerenciamento dos servicos, com poderes de representante ou preposto, por escrito,
devendo conter as seguintes informacdes: Nome completo e cargo/fungéo
desempenhada na empresa CONTRATADA.

6.18 — Em caso de impressdao em desconformidade com o item 5, a CONTRATADA tera o
prazo maximo de 3 dias Uteis para refazer o material contratado.

6.19 — A CONTRATADA devera ter, comprovadamente, na Regido Metropolitana de Sao Luis,
uma estrutura de editoracdo eletrbnica com equipamentos e profissional apto em
diagramacéo, para que o jornalista da Ascom da DPE/MA possa realizar a edicdo in loco
do jornal e acompanhar a editoracéo do informativo.

6.20— A CONTRATADA devera receber, em sua sede ou sala (com uma estrutura de
editoracdo eletronica, equipamentos e profissional apto em diagramacao) o jornalista da
Ascom em até 12 horas ap6s o agendamento por email ou telefone.

6.21 — Ao final do contrato ou quando solicitado, a CONTRATADA devera repassar projeto
gréafico do informativo a CONTRATANTE em diversas extenses/programas (pdf, jpeg,
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ilustration, corel draw), conforme solicitagao.

6.22 — Oferecer estrutura adequada para receber o jornalista da contratante, durante o
acompanhamento da edicdo do referido jornal, em sala separada do setor
administrativo, assim como disponibilizar aparelhos sanitarios (banheiros) limpos e
adequados ao uso.

6.23 — Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas aventadas.

6.24 Cumprir o Acordo de Nivel de Servico (ANS), primando pela qualidade da execuc¢éo dos
servicos contratados, conforme Anexo |.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 — Fazer a distribuicdo dos jornais para os destinatarios

7.2 — Repassar as etiquetas em PDF, mensalmente, por meio da Assessoria de
Comunicacéo da DPE/MA, na data da aprovagéo do layout do jornal para impressao.

7.3 — Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato.

7.4 — Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, desde que devidamente
identificados, as dependéncias do CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes
aos servi¢cos contratados.

7.5 — Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢cos realizados em desacordo com o contrato;
7.6 — Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.

7.7 — Proporcionar todas as condigfes necessérias ao bom andamento da prestacdo dos
servicos contratados.

7.8 — Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucao dos servicos.

7.9 — Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa.

7.10 - Pagar a fatura mediante ordem bancéaria creditada em conta corrente até o 15°
(décimo quinto) dia util a partir da entrega da fatura/Nota fiscal, juntamente com as
certiddes e regularidade fiscal exigidas, no protocolo da Defensoria Publica do Estado
do Maranh&o.

7.11 — Fazer cumprir o Acordo de Nivel de Servico- ANS, anexo |, do presente Termo de
Referéncia.

8. DAS CONDICOES

8.1 — A CONTRATADA fica ciente que durante a execucdo é expressamente vedada a
subcontratacdo de outra empresa para a execucdo do objeto deste contrato, salvo por
expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

8.2 — Os destinatarios e seus respectivos enderecos das etiquetas serdo atualizados
pela CONTRATANTE sempre que houver necessidade.

8.3 — A CONTRATANTE disponibilizara um jornalista da Ascom DPE/MA para realizar a
edicdo in loco e acompanhar a editoragéo eletronica junto & CONTRATADA.

9. DO PRAZO DE ENTREGA

9.1 - Os jornais etiquetados devem ser entregues pela CONTRATADA na sede da
Defensoria em até 4 (quatro) dias Uteis, apds a aprovacdo do layout (boneca), do
jornal pela Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE.
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10. DAS SANCOES

10.1 As sanc0bes estdo fundamentadas no artigo 7 da Lei no. 10.520-2002, nos artigos 86 e 87
da Lei 8.666-93, estabelecidas no Anexo I, o Acordo de Nivel de Servigo- ANS, no instrumento
convocatorio, minuta do Contrato, e legislacdo pertinente quando ocorrer o descumprimento
na execucdo do servico ou qualquer clausula contratual previamente estabelecida ou ainda
aguelas nao constituidas.

11. DO PAGAMENTO

11.1- O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE através de crédito bancério, em
conta corrente na agéncia indicada pela CONTRATADA, em parcelas mensais, até o 15°
(décimo quinto) dia util, a partir da entrega da fatura/Nota fiscal, juntamente com as
certiddes e regularidade fiscal exigidas.

11.2 - A Nota Fiscal devera ser apresentada até o 5° (quinto) dia atil ap6s a entrega dos
jornais na sede da Defensoria, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, devendo o fornecedor na oportunidade estar cadastrado no
SIAGEM.

11.3 - Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impeg¢am a liquidacéo da
despesa, a mesma sera devolvida para que a empresa providencie as medidas
saneadoras.

11.4—- A CONTRATANTE se reserva o direito de recusar a efetivacdo do pagamento se, no
ato da atestacdo da Nota fiscal/Fatura por parte do fiscal do Contrato, este verificar que
os servicos foram executados em desacordo com as clausulas apresentadas.

11.5—- Nas hipéteses dos itens 7.3 e 7.4, 0 prazo para 0 pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situagdo e reapresentacdo da Nota fiscal/Fatura, ndo acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

12. ESTIMATIVA DE CUSTOS

Estima-se a presente despesa em R$ 4000,00 (Quatro mil reais) mensais,
perfazendo o valor total referente a 12 (doze) meses de R$ 48.000,00 (Quarenta e oito mil,
duzentos e quarenta reais).

12.1 - A metodologia aplicada para a pesquisa de mercado foi coleta de precos, junto a
empresas que atendem ao objeto, instaladas em Sao Luis.

12.2 — N&o sera admitido valor superior ao estabelecido pela Administracao.
13. DETALHAMENTO DOS CUSTOS

Iltem Especificagéo Quant. Valor/ Valor mensal
unid.R$ R$

Impresséo, diagramacdo, revisdo, impressao
de etiquetas e etiquetagem de jornal
informativo da DPE/MA, tamanho 31 cm x 46| 2.000 2,00 4.000,00
cm, formato aberto e 31 x 23, formato
01 fechado, com 12 paginas, todo em policromia,
em papel reciclado, impressdo offset,
gramatura 120g, com tiragem de 2.000
(dois mil exemplares), circulacdo mensal,
durante 12 meses.

Valor total estimado para 12 meses ...... R$ 48.000,00

14. DA VIGENCIA
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14.1 O contrato decorrente do processo licitatorio tera vigéncia de 12 meses a contar da data
de assinatura do contrato, findando obrigatoriamente no dia 31 de dezembro de 2017.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - O servi¢o, objeto deste Termo de Referéncia, ndo é continuo.

15.2 — Caso haja encerramento ou rescisdo contratual, os reembolso (s) dar-se-a (o) mediante
recolhimento do respectivo valor por meio de Guia de Recolhimento, no prazo
determinada pela CONTRATANTE.

15.3 — Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela Assessoria
de Comunicacdo da DPE/MA, através do telefone (98) 3221-6110 — 3231 — 0958 - R 263,
de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 17h00.

Maria do Socorro Boaes Barbosa Silva
Chefe da Assessaoria de Comunicacao
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O presente acordo de niveis de servico com base na Resolucdo n° 022 DPGE de 02

de setembro de 2014, publicada em 04 de setembro de 2014 no DOE/MA, visa definir em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis 0s niveis
esperado de qualidade de prestacdo de servico e respectivas penalidades e adequacfes de
pagamento, em prol da melhoria de contratacdo, conforme a seguir:

QUADRO DE ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

ITEM

SOLICITACAO

PRAZO

PENALIDADES

MULTAS

01

Nao encaminhar, por email, o
primeiro layout do informativo,
apés o envio das informacfes
por parte da contratante;

ematé 2 h

02

N&o revisar apés a aprovacgao
final do layout por parte da
contratante;

12h

03

N&o imprimir o informativo, de
acordo com as especificacdes do
item 5 do Termo de Teferéncia;

04

Ndo entregar o informativo,
etiguetado ap6s aprovacgéo final
do layout;

4 (dias)

05

N&o substituir o(s) informativo(s)
que apresentarem defeito(s) de
impressdo e encadernacdo e/ou
quaisquer outros problemas que
comprometam a qualidade do
material.

72h

06

N&o repassar, quando solicitado e
ao final do contrato, projeto grafico,
com as devidas fontes, do
informativo a contratante em
diversas extensbes/programas
(pdf,jpeg, ilustration ou corel draw);

24h

1° ocorréncia:
Adverténcia

2°ocorréncia:
Adverténcia

3° a 5° ocorréncia:
Aplicacdo de multas
sobre o valor da fatura

do més da

desconformidade

6° ocorréncia em

diante:

Rescisao de contrato

3° ocorréncia:
5% sobre o valor
mensal do
contrato

4° e 5°: 10%
sobre o valor
mensal do
contrato

07

Receber, em sua sede ou sala
(com uma estrutura de editoracédo
eletrdnica, equipamentos e
profissional apto em
diagramacdo), localizada na
Regido Metropolitana, jornalista
da Ascom em até 12 horas apos o
agendamento por email ou
telefone.
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08 N&o oferecer estrutura adequada
para receber o jornalista da
contratante, durante o]

acompanhamento da edicdo do
referido jornal, em sala separada
do setor administrativo, assim
como disponibilizar aparelhos
sanitarios (banheiros) limpos e
adequados ao uso.

A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no paragrafo 2, art. 87 da Lei 8.666-93, e
observando o principio da proporcionalidade.
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PREGAO PRESENCIAL N2 03 /2017 —DPE
ANEXO Il - MODELO CARTA CREDENCIAL

Através da presente, credenciamos o(a) Sr.(@) ........... , portador(a) da Cédula de
Identidade n° .............cccnee € do CPF N ..o , a participar da licitacdo instaurada pela
Defensoria Publica, na modalidade PREGAO n° ........... /20.., supra-referenciada, na qualidade de

REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
................................................................................. , bem como formular propostas, lances verbais
e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

ANEXO Il
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

e

A

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
Ref.. PREGAON° /20

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as penas da lei e para
os fins requeridos no Inciso VII, do artigo 4°, da Lei Federal n° 10.520/2002, que esta empresa é uma
microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislacdo vigente, que ndo ha nenhum dos
impedimentos previsto nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06, e que
cumprimos plenamente com os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital.

Local e data,

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

OBS.: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA
DOS ENVELOPES
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PREGAO PRESENCIAL N2 03/2017 — DPE

ANEXO IV - DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO
E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissdao Permanente de Licitagdao — CPL
Ref.: PREGAO n2 00 /2017 -DPE/MA

Prezados Senhores,

A emMpPresa cooeeeeeeeeeeee s , signatdria, inscrita no CNPJ sob o n.2
............................ , sediada na ........... (endereco completo) ............, por seu representante
legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 49, inciso VI, da Lei Federal n.2
10.520/02, possuir todos os requisitos constantes do edital que a habilita a participar do
Pregdo Presencial n.2 ...../2016 —DPE-MA.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus termos.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificagdo)

ANEXO V

Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de Habilitagcdo, na forma do art. 32 § 2°
da Lei 8.666/93, conforme o modelo abaixo:

DECLARACAO
A empresa , CNPJ/MF n° ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente data

inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no processo licitatério, PREGAO N°....../20_ , da
Defensoria Publica do Maranh@o, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Séao Luis, ___ de de 20_.

(nome e assinatura do declarante)

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO
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ANEXO VI

DECLARAGCAO de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIIl, do artigo 7°,
da Constituicdo Federal, na forma do art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, conforme o modelo:

(Razéo Social da LICITANTE) ............. , inscrita no CNPJ sob o n° .......... , sediada a .......
(endereco completo), declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIlII, do artigo
7° da Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 27, inciso V, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, que ndo tem, em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho menores de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

S30 Luis/MA, ...... de ..., de 2016.

(Nome e assinatura do representante leqal da empresa)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO.

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE

Declaramos, para os devidos fins no processo licitatério Pregdo Presencial n ° /2017-

DPE/MA, que a empresa , inscrita no CNPJ sob
ne. , instalada no endereco na cidade
de , dispbe ou manterd (caso vencedora) a infraestrutura necesséria para a

execucdo dos servicos previstos, compreendendo equipamentos, ferramental, instalacdes fisicas
apropriadas e recursos humanos qualificados, durante a execuc¢do do contrato na regido
metropolitana de S&o Luis-MA, conforme preceitua o Art. 68 da Lei8.666/93.
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PREGAO PRESENCIAL N2 0 /2016 — DPE
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N2 xxx/2017

PROCESSO N2 15512016

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM, A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO E DE OUTRO LADO, _xXXXXXXXXXXX NA
FORMA ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico, inscrita no
CNPJ sob o0 n2 00.820.2950001-42, com sede na Rua da Estrela, n? 421, Projeto Reviver, Centro, Sdo
Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo Defensor
Publico - Geral do Estado WERTHER DE MORAES LIMA JUNIOR, brasileiro, casado, defensor
publico, matricula funcional n2 2181147, com residéncia e domicilio, nesta Cidade, e, do outro
lado a empresa XXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, sediada na XXXXXXXXXXXXX, CNPJ
N.2 XXXXXXXXXX, neste ato representada pelo Senhor XXXXXXXXXXX, brasileiro (a), residente e
domiciliado, XXXXXXXX, RG n2 XXXXXXXXX, CPF n2 XXXXXXXXXX, tém, entre si, ajustado o presente
Contrato de Prestacdo de Servico , cuja lavratura foi regularmente autorizada em despacho do
Defensor Publico- Geral do Estado, constante no Processo Administrativo n? 1551/2016, da licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial n2 XXXXX— CPL/DPE, submetendo-se as partes as disposi¢cBes Lei n2
10.520/2002, Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, pela Lei Complementar N2 123 de 14 de dezembro
de 2006, e demais normas pertinentes, clausulas e condi¢Ges estipuladas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO — Contratacdo de empresa especializada no servico de impresso,
diagramacado, revisdo, impressdo de etiquetas e etiquetagem de jornal informativo sobre a atuagdo da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, com circulacdo mensal, durante todo o ano de 2017,
conforme as especificagGes técnicas do Anexo | do instrumento convocatodrio.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO - Integram o presente instrumento, como se nele estivessem
transcritos, naquilo que ndo o contrarie, os seguintes documentos, cujo teor considera-se conhecido e
acatado pelas partes, constantes do Processo Administrativo n2 1551/2016.

a)Edital do Pregdo n.2 XXXXX e seus anexos;
b)Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORGCAMENTARIA — O recurso financeiro para o presente contrato
correrd a conta da seguinte dotacdo orgamentdria: UG: 080101, Programa de Trabalho n2
03.092.0341.2656.0001; PI: Manutencdo, ND: 339039.47- Serv. Terceiros Pessoa Juridica/ Serv. Diversos
em Geral; FR: 0101000000.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR - O valor mensal para a execu¢do do servico é de RS XXXXXXX,
perfazendo o valor global de RS XXXXXXXX, para a contratac¢do pelo periodo de doze meses.

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO - O pagamento sera efetuado, mensalmente, em moeda
corrente nacional, em até 15 (quinze) dias, apds a apresentacdo da NotaFiscal/Fatura, acompanhada
das certidGes negativas de débito junto ao INSS, FGTS e Receita Federal, por meio de ordem bancéria
emitida em nome do CONTRATADO, a ser apresentada até o 52 dia Util de cada més subsequente ao da
prestacdo do servico, uma vez satisfeitas as condi¢Oes estabelecidas no Edital e seus anexos, devendo o
fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no SIAGEM.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A nota fiscal acompanhada das certiddes negativas e regularidade fiscal,
devera ser entregue na Supervisdo Administrativa Financeira para juntada ao processo de contratacdo
e procedimento de pagamento.
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PARAGRAFO SEGUNDO — Nio serd efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de
liguidacdo de obrigacdes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia
contratual, inclusive.

PARAGRAFO TERCEIRO — A DPE/MA sustard o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, se no ato de
atestacdo, a execucdo dos servicos ndo corresponder as especificacbes e condi¢des estabelecidas no
contrato e no edital, sendo que, a contagem do prazo estabelecido de até 30 (trinta) dias iniciar-se-a
somente apds a regularizacdo da pendéncia.

PARAGRAFO QUARTO - Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos comprobatdrios de
situacdo regular em relacdo ao INSS, FGTS e Receita Federal, estiverem com a validade expirada, o
pagamento ficara retido até a apresentacao regular dos mesmos.

PARAGRAFO QUINTO - O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, & CONTRATADA, mediante
depdsito no Banco XXXXXXX, conta corrente n2 XXXXXXXX, Agéncia n2 XXXXXXX.

CLAUSULA SEXTA — DA PRESTAGAO DE SERVIGO
A prestacdo do servico devera atender as exigéncias abaixo relacionadas:

1. N3do serdo aceitas variacdes na cor da impressao que comprometam a unidade da edig¢do, tanto no
miolo quanto na capa da publicacdo.

2. Ndo serdo aceitos materiais impressos com os seguintes defeitos:

Dobras; riscos; amassados; borrdes; manchas; rasgos; impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;
impressoes de paginas deslocadas; inversGes de paginas; auséncia de paginas; paginas duplicadas;
ordem de paginas invertidas; pdginas que contenham material estranho ao contelddo; quaisquer
marcas que prejudiquem a qualidade do material; quaisquer outros problemas que comprometam a
gualidade do material apresentado.

3. O material que apresentar falhas de impressao, montagem ou acabamento devera ser substituido a
custa da Contratada.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE ENTREGA

Os jornais serdo entregues pela Contratada, embalados e etiquetados em até 04 (quatro) dias, apds a
aprovacao do layout preliminar (boneca) pela Assessoria de Comunicagdo da Contratante, na Sede da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao, localizada a Rua da Estrela, 421, Praia Grande — Projeto
Reviver, S3o Luis/MA, em dias Uteis, no horario das 8 as 17:00 horas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

Além das obrigacdes dispostas na legislagdo em vigor, notadamente, Lei N° 10.520/02 e Lei N° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como outras porventura previstas no instrumento convocatdrio, serdao
obrigacGes da Contratante:

1 — Fazer a distribuicdo dos jornais aos destinatarios;

2 - Repassar as etiquetas em PDF, mensalmente, por meio da Assessoria de Comunica¢do da DPE/MA,
na data da aprovacdo do layout do jornal para impressao;

3 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

4 - Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada, desde que devidamente identificados, as
dependéncias do Contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados;

5 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com Termo de Referéncia —
Anexo | do Edital;

6 — Proceder ao pagamento devidos nas condi¢des e no prazo pactuado;
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7 — Proporcionar todas as condi¢des necessdrias ao bom andamento da prestacdo dos servigcos
contratados;

8 — Notificar, por escrito, a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucao
dos servicos;

9 - Notificar, por escrito, a Contratada, a disposicao de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo
o contraditorio e a ampla defesa;

10 - Pagar a fatura mediante ordem bancdria creditada em conta corrente até o 152 (décimo quinto)
dia Gtil a partir da entrega da fatura/ Nota Fiscal, juntamente com as certiddes e regularidade fiscal
exigidas, no protocolo da Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

11 - Fazer cumprir o Acordo de Nivel de Servigos- ANS, anexo | — Termo de Referéncia do Edital.
CLAUSULA NONA - OBRIGACGES DA CONTRATADA:

1 - Disponibilizacdo de pelo menos 01 (um) profissional, com experiéncia em editoracdo eletrbnica e
outro apto a revisdo gramatical, para atendimento a demanda proposta pelo objeto do Termo de
Referéncia — Anexo | do Edital;

2 — Prestar os servicos com pessoal préprio, devidamente treinado e preparado, cabendo a Contratada
total e exclusiva responsabilidade pela coordenagdo e prestagdo dos servicos, responsabilizando-se
legal, administrativa e tecnicamente pelos servicos;

3 — Prestar servico nas instalagGes fisicas da Contratada;

4 — Disponibilizar, para a Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE, numeros de telefones fixos e
de celular da empresa, com vistas a facilitar a comunicac¢do entre CONTRATANTE e CONTRATADA;

5 — Adquirir e imprimir as etiquetas, cuja referéncia é 6182, tamanho do papel 101.6 x 33,9 mm; 14
etiquetas por folha. Os dados serdo repassados mensalmente pela Assessoria de Comunicacdo da
Defensoria Publica do Estado na data da aprovacao do layout do jornal;

6- Receber um técnico dos Correios em sua sede ou local de impressao das etiquetas, localizada na
Regido Metropolitana para possiveis ajustes na impressdo das etiquetas, que sao geradas por
programa especifico dos Correios;

7 — Etiquetar todos os jornais;

8- Entregar copia impressa (Boneca) do jornal para apreciacgdo da CONTRATANTE, na sala da
Assessoria de Comunicagdo da DPE/MA, (ASCOM), localizada na sede da Defensoria (Rua da Estrela,
421, Praia Grande- Centro), até 24 horas apds a finalizagdo da editoragdo eletronica;

9 — Enviar o jornal informativo para impressdao somente apds aprovacao do conteudo e layout
pela Assessoria de Comunicacdo da Contratante. Apds aprovado para impressdo pela Ascom da
DPE/MA, a Contratada tera o prazo de até 4 (trés) dias Uteis para a entrega dos jornais, devidamente
etiquetados;

10 — Depois de etiquetados, a Contratada devera entregar os jornais na sede da Defensoria;
11 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do Contratante;

12 - Manter toda a execucdao do contrato em compatibilidade com as obrigacdes assumidas e
condicGes de habilitacdo e qualificagOes exigidas na licitacdo;

13 - Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessdrias de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

14- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato;
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15 — Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determinacdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto
da contratacdo, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressdo de seus prepostos ou convenentes;

16 - Comunicar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer condicdes
inadequadas a execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucdo do contrato;

17 - Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o CONTRATANTE.

17.1- A CONTRATADA devera apresentar os dados do supervisor responsavel pelo gerenciamento dos
servicos, com poderes de representante ou preposto, por escrito, devendo conter as seguintes
informacGes: Nome completo e cargo/funcdo desempenhada na empresa CONTRATADA;

18 - Em caso de impressdo em desconformidade com as condi¢cGes da prestacdo do servico, a
CONTRATADA terd o prazo maximo de 3 dias Uteis para refazer o material contratado;

19 - A CONTRATADA deverd ter, comprovadamente, na Regido Metropolitana de S3o
Luis, uma estrutura de editoracdo eletrénica com profissional apto em diagramacdo, para que o
jornalista da Ascom da DPE/MA possa acompanhar in loco a editoracgdo eletrénica do informativo;

20 - A CONTRATADA devera receber, em sua sede ou sala, (com uma estrutura de editoracdo
eletrénica, equipamentos e profissional apto em diagramacao) o jornalista da Ascom em até 12 horas
apods o agendamento por email ou telefone;

21- Ao final do contrato ou quando solicitado, a Contratada deverd repassar projeto gréfico do
informativo a Contratante em diversas extensdes/programas (pdf, jpeg, ilustration, corel draw),
conforme solicitagao.

22- Oferecer estrutura adequada para receber o jornalista da contratante, durante o acompanhamento
da edicdo do referido jornal, em sala separada do setor administrativo, assim como disponibilizar
aparelhos sanitarios (banheiros) limpos e adequados ao uso;

23 - Cumprir o Acordo de Nivel de Servigo (ANS), primando pela qualidade da execugdo dos servigos
contratados, conforme Anexo | — Termo de Referéncia do Edital;

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

As alteragOes, porventura necessarias ao fiel cumprimento do objeto deste Contrato, serdo efetivadas
na forma e condi¢cdes previstas no artigo 65 da Lei n? 8.666/93 e altera¢Bes posteriores, formalizadas
previamente por Termo Aditivo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessdrias até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA
O Contrato firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura do contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICO E SANCOES CONTRATUAIS

Com fundamento nos artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93 e com base no Acordo de Nivel de Servigos e
Penalidades em anexo no processo n2 18012015, nos casos de inexecugdo parcial ou inexecucdo
total da obrigacdao, poderad ser aplicada a CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, que podera ser aplicada nos seguintes casos, independentemente da aplicacdo de
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multa:

I) Descumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente, desde que ndo acarretem prejuizos
para o CONTRATANTE;

Il) Execugdo insatisfatéria ou inexecucdo do objeto do contrato, desde que a sua gravidade ndo
recomende o enquadramento nos casos de suspensao temporaria;

Ill) pequenas ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos do
CONTRATANTE.

b) Multa de:

1) de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no fornecimento e por ocorréncia de fato em
desacordo com o estabelecido neste Edital, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de nao fornecimento do objeto deste contrato,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar nessa hipdtese, inexecucdo
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

II) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de atraso na execugdo do objeto, por

periodo superior ao previsto no item da alinea “a”, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo
assumida;

”l”,
Ill) 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de inexecugdo total da obrigacao
assumida;

c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a DPE/MA, se, por culpa ou dolo,
prejudicar ou tentar prejudicar a execucdo deste ajuste;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada, com base no
inciso anterior.

e) A multa a que se refere a alinea “b” sera descontada, apds o regular processo administrativo,
dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa, amigdvel ou
judicialmente.

f) As sangbes acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator pelo ressarcimento dos
danos causados ao CONTRATANTE.

g) Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogagdo nos casos e
condicBes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados injustificados os
atrasos nao precedidos da competente prorrogacao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa a que se refere a alinea “b” desta cldusula sera descontada, apds o
regular processo administrativo, dos pagamentos devidos pela DPE/MA ou cobradas diretamente da
empresa, amigdvel ou judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sang¢des acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacio do infrator
pelo ressarcimento dos danos causados a DPE/MA.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sanc¢des previstas nas alineas "a", "c" e "d" desta cldusula poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

PARAGRAFO QUARTO - Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas admitem prorrogacdo
nos casos e condi¢Bes especificados no § 12 do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo considerados
injustificados os atrasos nao precedidos da competente prorrogacao.
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PARAGRAFO QUINTO - A solicitagdo de prorrogacdo devera ser formulada por escrito e encaminhada
com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento, anexando-se documento comprobatério do
alegado pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste instrumento, estes deverao
ser resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o objeto deste instrumento, a legislacdo e
demais normas reguladoras da matéria em especial a Lei n? 10.520/02 e subsidiariamente a Lei n?
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

A inexecucdo, total ou parcial, deste contrato ensejard a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais previstas na Lei n2 8.666/93 e no presente Edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o respectivo Contrato,
nas hipdteses previstas nos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nas hipdteses de rescisdo com base nos incisos | a XI do art. 78 da Lei
8.666/93, ndo cabe a CONTRATADA direito a qualquer indenizacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FICALIZACAO

A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor da DPE/MA, a ser: da Assessoria
de Comunicagdo, o qual deverad receber o trabalho final, nos termos deste instrumento, sendo ainda
responsavel pelo “atesto” da nota Fiscal/fatura para pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Ao Fiscal do Contrato competird administrar a execucdo dos servicos, atestar
a respectiva Nota Fiscal/Fatura para efeito de pagamento, aplicar o Acordo de Nivel de Servicos, bem
como providenciar as medidas necessarias a solucdo de qualquer contratempo que porventura venha a
ocorrer. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser
solicitadas pelo Fiscal do Contrato, em tempo oportuno, a autoridade competente, para adocdo das
medidas que julgar conveniente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

Este Contrato entrard em vigor apds a publicagdo do seu extrato no Didrio Oficial do Estado do
Maranhdo, cabendo ao CONTRATANTE mandar providenciar esta publicagdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias contados a partir do quinto dia util do més seguinte ao da sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
O presente contrato é regido pela Lei n2 8.666/93 e demais diplomas legais.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA, obriga-se a manter, durante toda a execuc¢do do contrato,
em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumida, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de S3o Luis, capital
do Estado do Maranhdo. E por estarem assim acordes, assinam o presente Contrato, em 04 (quatro)
vias, de igual teor e forma na presenca das duas testemunhas abaixo assinadas.

Sdo Luis (MA), ... de .... de 2016.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA
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Anexo VIII - 1. FORMULARIO DE CADASTRO SIAGEM/SIAFEM

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

CAPITAL SOCIAL:

DATA INCORPORACAO:

INSC. ESTADUAL:

INSC. MUNICIPAL:

CNPJ DA EMPRESA MATRIZ: E REPRESENTANTE:

ENDERECO:

BAIRRO:

CEP:

CIDADE: | ESTADO: | UF:

| TEL:

TEL:

REGISTRO PROFISSIONAL DO RESP. TECNICO

ENTIDADE FISCALIZADORA: | INSCRICAO DA ENTIDADE:

REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO COMPETENTE:

NO REGISTRO

| DATA DO REGISTRO

SOCIOS DA EMPRESA (SE |RAZAO SOCIAL/NOME:

HOUVER MAIS DE UM [CNPI/CPF:

EMPRESA (SE

MAIS DE UM INDICAR)

INDICAR) PARTICIPACAO SOCIETARIA:
PARTICIPANTES DA| NOME:
ADMINISTRACAO DA | CPF:

HOUVER CARGO:

EXIGIDA:

DOCUMENTACAO CEDULA DE IDENTIDADE E CPF DOS SOCIOS;

CONTRATO SOCIAL E SUAS ALTERACOES;

CNPJ (ATUALIZADO),

Il. FORMULARIO CADASTRO SIAFEM

BANCO (NOME, NUMERO E PRACA DE PAGAMENTO):

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

(Nome e assinatura do representante legal da empresa) (com

firma reconhecida)

OBS: Os documentos necessarios para cadastro no SIAGEM/SIAFEM sdo: CNPJ,
Contrato Social da Empresa ou Registro Comercial (em caso de empresa individual),
com objetivo social e aditivo com alteragfes, Estatuto de Fundacéo e Ata de Eleigdo em
caso de Associacdo, CIC e RG dos socios da empresa e Alvara de Funcionamento, 0s
quais serdo aceitos em copias autenticadas.
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